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	М у н и ц и п а л ь н о е    о б р а з о в а н и е

субъекта    Российской   Федерации   Санкт-Петербург

Н А Р В С К И Й    О К Р У Г

М у н и ц и п а л ь н ы й    С о в е т

                                  198099 Санкт-Петербург, ул. Оборонная, д. 18,  тел. 786-77-66

           КПП 780501001; ИНН 7805111718; ОКАТО 40276565000; ОКОНХ 97600; ОКПО 49012948

               Адрес в Интернете:  www.narvski-okrug.spb.ru    e-mail: narvokrug@yandex.ru




Р Е Ш Е Н И Е

№ 37
08.10.2014
О внесении изменений и дополнений 

в Регламент заседаний Муниципального 
совета муниципального образования 
муниципального округа Нарвский округ и утверждения его в новой редакции

Заслушав Главу Муниципального образования – исполняющего полномочия председателя Муниципального совета Каптуровича А.Г. о необходимости внесения изменений и дополнений в Регламент заседаний Муниципального совета муниципального образования муниципального округа   Нарвский округ, рассмотрев представленные изменения и дополнения, Совет
РЕШИЛ:

1. Внести  изменения и дополнения в Регламент заседаний Муниципального совета муниципального образования муниципального округа   Нарвский округ и утвердить его в новой редакции согласно приложению к настоящему решению. 
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Вестник муниципального образования Нарвский округ. 

3. Со дня вступления в силу настоящего решения  Регламент заседаний Муниципального совета муниципального образования муниципального округа   Нарвский округ, утвержденный в редакции решения Муниципального совета № 57 от 24.11.2008 считать утратившим силу.
4. Контроль за выполнением настоящего Решения возложить на Каптуровича А.Г.

5. Настоящее Решение  вступает в силу на следующий день после принятия.
Глава Муниципального образования-

исполняющий полномочия председателя

Муниципального совета                   
                                               А.Г. Каптурович

                Приложение


                                                                    
        к Решением  Муниципального Совета







        муниципального образования








        муниципального округа Нарвский округ 

                                                                                                    № 37 от 08.10.2014 г. 
Р Е Г Л А М Е Н Т

заседаний Муниципального совета

муниципального образования муниципального округа 
Нарвский округ

 (новая редакция)
Санкт-Петербург

2014г.
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1.  Деятельность Муниципального совета муниципального образования муниципального округа Нарвский округ  (далее - Совет) осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации, Санкт-Петербурга, Уставом муниципального образования муниципального округа Нарвский округ, правовыми актами Совета и настоящим регламентом.

1.2.  Настоящий регламент определяет порядок проведения заседаний Совета и обязателен для соблюдения всеми присутствующими на заседаниях.

1.3.  Заседание правомочно, если на нем присутствует не менее 50 % от числа избранных депутатов.

1.4.  Заседания проходят открыто. Совет может принять решение о проведении закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня. 

1.5.  Решением Совета является волеизъявление депутатов Совета, выраженное в порядке, установленном настоящим регламентом.

1.6.  Совет по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Санкт-Петербурга, Уставом Муниципального образования принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Муниципального образования, а также решения по вопросам организации деятельности Муниципального совета.   

1.7.  Существенное нарушение настоящего регламента при принятии решения Советом является основанием для признания такого решения недействительным или для его отмены. Решение о признании нарушения регламента существенным принимается большинством голосов от   числа присутствующих на заседании депутатов.

2.  ПОРЯДОК СОЗЫВА И ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ СОВЕТА.

2.1.  Совет проводит свое первое заседание не позднее не позднее, чем на  пятнадцатый день со дня избрания Муниципального совета нового созыва в правомочном составе. 

2.2.  Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в три месяца по средам, кроме праздничных дней и установленного времени каникул (перерыва в заседаниях). Время начала заседания Совета 15 часов 00 минут по московскому времени. Решение о переносе заседания и изменения времени начала заседания может быть принято большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. 
2.3.  Внеочередные заседания созываются по инициативе не менее чем 50% избранных депутатов или  Главы Муниципального образования – исполняющего полномочия Председателя Совета (далее Глава Муниципального образования) или Главы Местной администрации. Требования о созыве внеочередного заседания направляется  Главе Муниципального образования в письменном виде с указанием предлагаемых к рассмотрению вопросов, а также проектов юридических актов по этим вопросам. Глава Муниципального образования обязан созвать внеочередное заседание не позднее чем через три дня после получения требования о его проведении. Решение о проведении внеочередного заседания доводится до сведения всех депутатов вместе с проектом повестки дня и проектами актов Совета не позднее, чем за два дня до заседания. В исключительных случаях указанный срок может быть сокращен.

3.  УЧАСТНИКИ ЗАСЕДАНИЙ.

3.1. Депутаты Совета обязаны присутствовать на всех заседаниях. О невозможности присутствовать на заседании депутат заблаговременно информирует Главу Муниципального образования.
3.2.  Во время  заседания Совета иные органы Совета своих заседаний не проводят.

3.3.  Перед началом заседания в протоколе производится поименная  письменная  регистрация присутствующих депутатов.

3.4.  В открытых заседаниях могут участвовать с правом совещательного голоса полномочные представители органов государственной власти Российской Федерации и Санкт-Петербурга, депутаты Государственной Думы и Законодательного Собрания Санкт-Петербурга, председатель Кировского федерального районного суда, прокурор Кировского района Санкт-Петербурга, должностные лица  районной Администрации, представители органов территориального общественного самоуправления муниципального образования, жители муниципального образования, лица, официально приглашенные на заседание Совета.

3.5.  На заседаниях Совета присутствует персонал, необходимый для обеспечения работы Совета. Протокол заседания Совета ведет главный специалист Местной администрации, исполняющий функции секретаря Муниципального совета.

3.6.  Закрытое заседание или закрытое рассмотрение отдельных вопросов повестки дня заседания Совета проводится в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга, а также на основании решения Совета, принятого по инициативе группы депутатов, Главы Муниципального образования большинством от числа избранных депутатов Совета.

      


Одновременно с принятием решения о проведении закрытого заседания определяется дата и время его проведения. Порядок проведения закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня устанавливается Советом в каждом конкретном случае.

3.7. Если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законами Санкт-Петербурга, закрытое заседание проводится в соответствии с настоящим Регламентом с учетом следующих особенностей:

а) в закрытом  заседании  участвуют депутаты Совета и лица, официально  приглашенные в соответствии с п.3.4. настоящего Регламента;

б)  радиотрансляция, аудио- и видеозапись закрытого заседания не ведутся;

в) председательствующий в начале закрытого заседания уведомляет депутатов и приглашенных  лиц  об    основных правилах проведения закрытого заседания, о степени секретности обсуждаемых на нем сведений и предупреждает об ответственности за разглашение и распространение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

г) после  завершения  закрытого  заседания   Совет   принимает      решение   о возможности публикации в средствах массовой информации сведений о решениях, принятых на закрытом заседании;

д) протокол  закрытого  заседания  хранится  у  главного специалиста Местной администрации, ведущего протоколы заседаний Совета в единственном экземпляре. Выдача протокола для ознакомления производится только участникам заседания без права копирования и выноса из помещения, где он хранится. Выдача материалов закрытого заседания фиксируется в специальном журнале.

4.  ВЕДЕНИЕ ЗАСЕДАНИЙ 

4.1.  Заседание ведет и является председательствующим на заседании Глава Муниципального образования, в случае его отсутствия -  заместитель главы Муниципального образования или по решению более чем половины присутствующих на заседании  депутатов Совета - иной депутат Совета.

4.2.  Председательствующий:
а) открывает и закрывает заседание;

б) ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня;
в) предоставляет слово для докладов и выступлений;
г) организует прения;
д) ставит на голосование проекты  решений, поступившие предложения;
е) объявляет результаты голосования;
ж)оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступающие в     письменной форме;

з) поддерживает порядок в зале заседаний;

и) подписывает протоколы заседаний;

4.3.  Председательствующий обязан: 

а) соблюдать настоящий Регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками заседания;

б) следить за наличием кворума при  голосовании, проводя, по необходимости поименную регистрацию депутатов;

в) ставить на  обсуждение  вопросы  утвержденной  повестки   дня   в    установленной последовательности;

г) предоставлять слово строго в порядке поступления заявок, если на заседании не установлен иной порядок;

д) ставить на голосование поданные предложения только в порядке, установленном Регламентом;

е) оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к данному вопросу;

ж) оглашать сразу после голосования принятое решение и результаты голосования;

з)  объявлять перерыв в установленное  время;

и) предоставлять слово для выступления по порядку ведения немедленно по окончании предыдущего выступления;

к)  выполнять другие требования, предъявленные к нему настоящим Регламентом;

л) подавать сигнал как за одну минуту до истечения регламентируемого времени выступления, так и после окончания этого времени. Для подачи такого сигнала может использоваться гонг или колокольчик.

4.4.  Председательствующий вправе:

а) в случаях и порядке, установленных настоящим Регламентом, призвать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса;

б) прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил Регламент;

в) задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения формулировки внесенного им предложения;

4.5.  г) объявить участнику заседания замечание за неэтичное поведение, нарушение Регламента.

4.6.  Любое действие председательствующего, относящееся к ведению заседания, может быть оспорено депутатом Совета посредством выступления по порядку ведения. В этом случае вопрос о правомерности действий председательствующего при его несогласии с депутатом  определяется большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

4.7.  Выступление на заседании допускается только после предоставления слова председательствующим. Выступающий обязан соблюдать Регламент, не допускать неэтичного поведения. Какие-либо высказывания с места, нарушающие порядок и тишину в зале, не допускаются. Справки по рассматриваемому вопросу и процедуре обсуждения, поступившие в письменном виде от участников заседания, оглашаются председательствующим немедленно в паузе между выступлениями.

4.8.  Порядок предоставления слова для выступления распространяется на председательствующего.

5.  РАБОЧИЕ ОРГАНЫ СОВЕТА

5.1.  Из числа депутатов Совета избираются счетная и редакционная комиссии - в количестве не менее 3 депутатов,  в соответствии с Положением о комиссиях.

5.2.  Из своего состава указанные в п. 5.1 комиссии избирают председателей этих комиссий.

5.3.  Указанные комиссии действуют в соответствии с настоящим Регламентом и Положением о комиссиях.

6.  ПОВЕСТКА ЗАСЕДАНИЯ

6.1.  Проект повестки заседания формируется Главой Муниципального образования.

6.2.  Предложения по проекту повестки заседания вносятся депутатами Совета, Главой Муниципального образования, Главой Местной администрации,  а так же могут вноситься депутатами Государственной Думы и Законодательного Собрания Санкт-Петербурга, иными должностными лицами и населением муниципального образования  в соответствии с  действующим законодательством.

6.3.  Для включения в проект повестки заседания вопроса о рассмотрении проектов правовых актов необходимо, чтобы проект правового акта не позднее чем за 2 дня до заседания был направлен на рассмотрение всех депутатов Совета. Для рассмотрения правового акта, внесенного менее чем за 2 дня до заседания Совета, в первоочередном порядке требуется согласие более половины голосов от  числа депутатов Совета, присутствующих на заседании.

6.4.  Проект  повестки заседания со всеми прилагаемыми материалами представляется всем депутатам на бумажном носителе или в электронном виде не позднее, чем за день до заседания.  
7.  ПОРЯДОК РАБОТЫ.

7.1.  В начале каждого заседания обсуждается и утверждается предлагаемый проект повестки дня и порядок работы (последовательность рассмотрения вопросов в рамках утвержденной повестки заседания, а так же время продолжительности заседания).

7.2.  Депутаты Совета вправе внести предложения о включении в повестку дня заседания вопросы, не предусмотренные проектом:

а) носящие информационный или рекомендательный характер;

б) не требующие детального изучения.

Инициатор предложения обязан представить председательствующему проект решения по вносимому в повестку дня вопросу и иные характеризующие его материалы. Любой документ, распространяемый в зале заседаний, должен иметь подпись исполнителя, инициирующего его распространение. 

Для включения в повестку дня заседания вопроса, не предусмотренного проектом, требуется более половины голосов от числа избранных депутатов.

7.3.  На каждое выступление при обсуждении проекта повестки дня предоставляется время в пределах двух минут.

7.4.  Сформированная повестка заседания утверждается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

7.5.  В конце каждого заседания отводится 10 минут для кратких сообщений и заявлений депутатов (до двух минут каждое). Обсуждение по ним не проводится.

7.6.  Обсуждение вопросов состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в прениях, справок,  выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений содокладчика и докладчика.

7.7.  Перед обсуждением вопроса большинством голосов от числа присутствующих в зале устанавливается общая продолжительность обсуждения, а также каждого этапа обсуждения. Если продолжительность обсуждения или какого-либо из его этапов не была установлена на заседании, то она ограничивается следующим образом:

а) обсуждение вопроса - до 15 минут

в том числе:

а) доклад – до 5 минут;

б) содоклад - до 5 минут;

в) вопросы и ответы на них - до 7 минут (по мере поступления);

г) выступления в прениях - до 3 минут;

д) справка - до 1 минуты;

е) выступления по порядку ведения - до 1 минуты;

ж) заключительное выступление - до 3 минут.

7.8.  Решение о продлении обсуждения или любого из его этапов после того, как закончилось установленное время, может быть принято, если за это проголосовало  более одной трети от числа депутатов, присутствующих на заседании. При этом обязательно устанавливается время, на которое продлевается обсуждение или соответствующий его этап.

7.9.  Обсуждение вопроса начинается с доклада, основанного на предварительном изучении вопроса, обобщении необходимых материалов. Если по рассматриваемому вопросу представлено несколько проектов юридических актов, подготовленных в соответствии с настоящим Регламентом, право выступить с докладом предоставляется авторам каждого из проектов.

7.10.  По окончании доклада докладчик отвечает на вопросы. По окончании содоклада содокладчик отвечает на вопросы.

7.11.  После ответов на вопросы депутатам предоставляется слово для выступления в  прениях. Слово предоставляется в порядке очередности поступления устных заявок. Депутат имеет право на одно выступление в прениях по каждому из обсуждаемых вопросов. Передача права на выступление не допускается.

7.12.  По завершении прений содокладчик и докладчик выступают с заключительным словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию.

7.13.  Слово для справки, выступление по порядку ведения предоставляется сразу после просьбы об этом, но не ранее чем завершится объявленное выступление. В данном случае выступление начинается с объявления о его характере (справка, выступление по порядку ведения). Не допускается использование права выступления иного характера. При нарушении этого правила, председательствующий может объявить выступающему замечание.

7.14.  Слово для выступления по порядку ведения предоставляется депутату Совета в следующих случаях:

а) для заявления претензий к председательствующему;

б) для указания на отступление от Регламента (без заявления претензий);

в) для заявления о неожиданно возникшем обстоятельстве, препятствующем продолжению  нормальной работы депутата;

г)для предложения об изменении порядка ведения заседания.

7.15.  Слово для справки предоставляется:

а) для напоминания точной формулировки нормативного акта или другого документа, имеющего прямое отношение к рассматриваемому вопросу;

б) для сообщения существенных для обсуждения числовых данных, названий, цитат из документов со ссылкой на источник информации.

7.16.  В случае, если выступающий допустил неэтичные высказывания или иным образом нарушил Регламент, может применяться процедура необъявленного голосования. При этом депутаты без предложения председательствующего поднимают удостоверения. Если большинство присутствующих подняли удостоверения, то председательствующий делает замечание выступающему. Если депутаты и после сделанного замечания продолжают участвовать в необъявленном голосовании, председательствующий должен предложить выступающему прекратить выступление, чему тот должен подчиниться.

7.17.  В случае объявления двух замечаний в течение одного заседания депутат может быть решением лишен права на выступление до конца заседания.

7.18.  Во время голосования какие-либо выступления, в том числе председательствующего, реплики, справки, вопросы не допускаются с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование.

7.19.  Тексты несостоявшихся выступлений могут передаваться в тот же день для приобщения к протоколу. Под этими текстами должны стоять подписи авторов.

7.20.  Протокол заседания ведется в сброшюрованной, пронумерованной книге. По окончании заседания протокол подписывается всеми депутатами Совета, присутствующими на заседании.

8.  ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ.

8.1.  По вопросам, отнесенным к компетенции Муниципального совета  Совет принимает решения. Решения принимаются большинством голосов от установленной Уставом Муниципального образования численности депутатов Совета. 

8.2.  Решения по вопросам принятия Устава муниципального образования, внесение в него изменений и дополнений принимается большинством в две трети голосов от установленной Уставом Муниципального образования  численности  депутатов Совета.

8.3.  Решения по рассматриваемым на заседании вопросам принимаются открытым, а по персональным вопросам - тайным голосованием.

8.4.  Вопрос о поименном голосовании может быть поставлен не менее чем двумя депутатами. Решение о проведении поименного голосования принимается, если за него проголосовало более трети  присутствующих на заседании депутатов.

8.5.  Подсчет голосов при проведении открытого голосования осуществляется председательствующим на заседании. Результаты голосования объявляет председательствующий на заседании.

8.6.  Перед началом голосования председательствующий объявляет количество предложений, ставящихся на голосование, оглашает эти предложения, напоминает, какое число голосов необходимо для принятия решения.

8.7.  Далее председательствующий оглашает предложения, объявляя после каждого из них голосование.

8.8.  При голосовании депутат подает голос за предложение, против него или воздерживается.

8.9.  По окончании голосования председательствующий объявляет его результаты в следующем порядке: «за», «против», «воздержались», и оглашает одну из формулировок: «решение принято» или «решение не принято».

8.10.  Проекты решений Совета принимаются либо в целом, либо в два этапа. 
Первый этап состоит из:

а) обсуждение проекта решения Совета;

б) принятия проекта решения Совета за основу;

Второй этап состоит из:

а) обсуждения поправок;

б) голосования поправок к проекту решения Совета, принятому за основу и проекта решения Совета в целом.

8.11. Поправки к проекту, представляются в письменном виде до окончания установленного на заседании срока. Лицо, осуществляющее ведение протокола заседания Совета оформляет сводный текст поправок к проекту акта, принятого за основу. Сводный текст поправок представляется депутатам в срок, установленный процедурным решением.

8.12. При проведении голосования по поправкам устанавливается следующая процедура:


а) председательствующим оглашается текст поправки (с этого момента какие-либо изменения текста поправки не допускаются);


б) дается комментарий  автора поправки;


в) ставится на голосование вопрос о внесении в текст статьи (пункта, подпункта) проекта акта, принятого за основу, поправки, изменяющей ее редакцию.


Поправка ставится на голосование, если она не снята ее авторами. 

8.1.  По мотивированной просьбе не менее чем двух депутатов Совета может однократно проводиться повторное голосование по вопросу об отмене принятого на текущем заседании решения или о принятии решения, не набравшего на этом же заседании необходимого для принятия решения голосов.

8.2.  После принятия акта в целом не допускаются какие-либо изменения в тексте акта. После принятия акта он подписывается Председателем заседания.

8.3.  Вступление юридического акта в силу происходит в порядке и в сроки, установленные Уставом муниципального образования.
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